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คํานํา 

 
คูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงาน ซ่ึงกองชาง เทศบาลตําบลง้ิวราย ไดจัดทําข้ึน

เพ่ือใหขาราชการและพนักงานจางผูรับผิดชอบงานกองชาง ใชศึกษาและนําไปปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพใน

การดําเนินงานของกองชาง คูมือการปฏิบัติงานกองชาง เทศบาลตําบลง้ิวราย ไดแสดงใหเห็นถึงข้ันตอนในการ

ปฏิบัติงาน รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพงาน 

เพ่ือกําหนดเปนมาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของขาราชการและพนักงานจางกองชาง ให

บรรลุตามขอกําหนดท่ีสําคัญ ซ่ึงตอบสนองตอความตองการของผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียสําคัญ  

คณะผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาขาราชการและพนักงานจางผูรับผิดชอบกองชาง เทศบาลตําบล

ง้ิวราย จะไดนําคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนํามาใชในการปฏิบัติงาน ไดอยางมีประสิทธิภาพ บรรลุตาม

ภารกิจและอํานาจหนาท่ีของเทศบาลตําบลง้ิวราย ท่ีไดระบุ ไวในขอบัญญัติงบประมาณ รายจายประจําป 
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สวนที่ ๑ 

ภารกิจ/หนาที่ 

 

อํานาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 (และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 14) พ.ศ. 2562)  

ตามมาตรา 50 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 14) พ.ศ. 2562 

ไดกําหนดอํานาจหนาท่ีท่ีเทศบาลตําบลตองทํา ไดแก 

(๑) รักษาความสงบเรียบรอยของประชาชน 

(๒) ใหมีและบํารุงทางบกและทางน้ํา 

(๓) รักษาความสะอาดของถนน หรือทางเดินและท่ีสาธารณะ รวมท้ังการกําจัดมูลฝอยและ 

สิ่งปฏิกูล 

(๔) ปองกันและระงับโรคติดตอ 

(๕) ใหมีเครื่องใชในการดับเพลิง 

(๖) ใหราษฎรไดรับการศึกษาอบรม 

(๗) สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ 

(๘) บํารุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ินและวัฒนธรรมอันดีของท้ังถ่ิน 

(๙) หนาท่ีอ่ืนตามท่ีกฎหมายบัญญัติใหเปนหนาท่ีของเทศบาล 

ตามมาตรา 51 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 14) พ.ศ. 2562 

ไดกําหนดอํานาจหนาท่ีท่ีเทศบาลตําบล อาจจัดกิจกรรมใดๆ ในเขต เทศบาล ไดแก 

(๑) ใหมีน้ําสะอาดหรอืการประปา 

(๒) ใหมีโรงฆาสัตว 

(๓) ใหมีตลาด ทาเทียบเรือและทาขาม 

(๔) ใหมีสุสานและฌาปนสถาน 

(๕) บํารุงและสงเสริมการทํามาหากินของราษฎร 

(๖) ใหมีและบํารุงสถานท่ีทําการพิทักษรักษาคนเจ็บไข 

(๗) ใหมีและบํารุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน 

(๘) ใหมีและบํารุงทางระบายน้ํา 

(๙) เทศพาณิชย 

 

อํานาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ 

พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

๒๕๔๒ กําหนดใหเทศบาลมีอํานาจและหนาท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะเพ่ือประโยชนของประชาชนใน 

ทองถ่ินของตนเอง ตามมาตรา ๑๖ ดังนี้ 

๑. การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 

๒. การจัดใหมี และบํารุงรักษาทางบกทางน้ํา และทางระบายน้ํา 
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๓. การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และท่ีจอดรถ 

๔. การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ 

๕. การสาธารณูปการ 

5. การสงเสริม การฝก และการประกอบอาชีพ 

๗. คุมครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม  

๔. การสงเสริมการทองเท่ียว 

๔. การจัดการศึกษา 

๑๐. การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส  

๑๑. การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน  

๑๒. การปรับปรุงแหลงชมุชนแออด และการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 

๑๓. การใหมี และบํารุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 

๑๔. การสงเสริมกีฬา 

๑๕. การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 

๑๖. สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรการพัฒนาทองถ่ิน 

๑๗. การรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 

๑๘. การกําจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ําเสีย 

๑๙. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 

๒๐. การใหมี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล 

๒๑. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 

๒๒. การจัดใหมี และควบคุมการฆาสัตว 

๒๓. การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัย โรงมหรสพ และ 

สาธารณสถานอ่ืน ๆ 

๒๔. การจัดการ การบํารุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ 

สิ่งแวดลอม 

๒๕. การผังเมือง 

๒๖. การขนสง และการวิศวกรรมจราจร 

๒๗. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 

๒๘. การควบคุมอาคาร 

๒๙. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๓๐. การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความ 

ปลอดภัยในชีวิต และทรัพยสิน กิจอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ิน ตามท่ีคณะกรรมการประกาศ

กําหนด 
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สวนที่ ๒ 

ขอบเขตของกระบวนงาน 

 

กองชาง มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับกับการสํารวจ ออกแบบ การจัดทําขอมูลทางดานวิศวกรรม การ

จัดเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การกอสราง งานควบคุมอาคาร ตาม

ระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานกอสรางและซอมบํารุง การควบคุมอาคารกอสราง และซอมบํารุง งาน

แผนดานวิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุม การ

บํารุงรักษา เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล เก็บรักษา การเบิกจาย

วัสดุ อุปกรณ อะไหล น้ํามันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย โดยใหมีการแบง สวน

ราชการภายในเปน ดังนี้ 

๑. งานกอสราง มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

๑. งานกอสรางและบูรณะถนน งานกอสรางและบูรณะสะพาน งานกอสราง งานปรับปรุง บูรณะ และ

ซอมแซมสิ่งกอสรางสาธารณะ 

๒. งานเก่ียวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ดานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมการประวัติ ติดตาม 

ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล การควบคุมและการบํารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเก่ียวกับ 

แผนงานการเก็บรักษา การเบิกจายวัสดุอุปกรณ 

๓. การสํารวจ ออกแบบ การจัดทําขอมูลดานวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งาน

ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการกอสรางงานควบคุมอาคารใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือ

สั่งการตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

๔. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสรางโดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติมฯ ฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและ ถมดิน 

รวมตลอดถึง เรื่องรองเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ี หมูท่ี ๑ - ๔ 

๕. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

๒. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

๑. งานวิศวกรรม การประมาณราคา รวมพิจารณากําหนดวางแผนงบประมาณ 

๒. งานประเมินราคา งานควบคุมการกอสรางอาคาร 

๓. งานบริการขอมูล และหลักเกณฑตางๆ 

๔. งานธุรการ รับผิดชอบเก่ียวกับหนังสือรับ - สงตางๆ ของกองชาง  

๕. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

 

 

 



คูมื่อปฏิบตังิานกองชา่ง                                             เทศบาลตาํบลงิว้ราย อาํเภอนครชยัศรี จงัหวดันครปฐม 

๓. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

๑. งานไฟฟาสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 

๒. งานระบายน้ํา แกไขปญหาน้ําทวมขัง การบํารุงรักษาคู คลอง ทอระบายน้ํา ทําการสํารวจพ้ืนท่ีและ 

โครงการปองกันน้ําทวมขัง 

๓. จัดทําโครงการบํารุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการลางทอระบายน้ําและแผนการดูแล 

บํารุงรักษา เครื่องจักร อุปกรณเก่ียวกับการระบายน้ําใหมีความพรอมท่ีจะใชในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการ แกไข

เรื่องรองเรียนเก่ียวกับปญหาน้ําทวมขัง การระบายน้ําและจัดตั้งงบประมาณ ขุดลอกคูคลองคูน้ํา สรางเข่ือน สราง

ทํานบก้ันน้ํา เปนตน 

๔. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พงศ.๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ การขุดดิน - ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินถมดิน ๕. งาน

อ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

๔. งานผังเมือง มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

๑. สํารวจแผนท่ี การกําหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 

๒. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ  

การบุกรุก ท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกับสานักงานท่ีดินฯ 

๓. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ 

การบุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน สะพาน 

ทอระบายน้ํา 

๔. การตรวจสอบการขอใชท่ีสาธารณะการครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทางสาธารณะ 

การดําเนินคดีกับผูบุกรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา  

คันดิน สะพาน ทอระบายน้ํา 

๕. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ีตําบล 

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมื่อปฏิบตังิานกองชา่ง                                             เทศบาลตาํบลงิว้ราย อาํเภอนครชยัศรี จงัหวดันครปฐม 

การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานกองชาง ของเทศบาลตําบลง้ิวราย มีวัตถุประสงค ดังนี้  

๑.เพ่ือใหขาราชการและพนักงานจางกองชาง มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เปนลายลักษณอักษร ซ่ึง

แสดง รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆ ของ กองชาง เทศบาลตําบลง้ิวราย 

๒.เพ่ือเปนการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะชวยใหการทํางานของกองชางไดมาตรฐาน เปนไปตาม 

เปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพรวดเร็วทันตามกําหนดเวลา มีการทํางานท่ีปลอดภัยบรรลุ

ขอกําหนดท่ีสําคัญของกระบวนการ 

 

ข้ันตอนการดําเนินงานกอสราง 

๑. ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 

๒. จัดทําประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด (ไมเกิน ๑ เดือน) 

จากสํานักดัชนีเศรษฐกิจการคา กระทรวงพาณิชย (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพ้ืนท่ีจังหวัด

นครปฐม 

๓. ผูอานวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

๔. เสนอปลัด เทศบาล และนายก เทศบาล พิจารณา และลงนามอนุมัติดําเนินโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมื่อปฏิบตังิานกองชา่ง                                             เทศบาลตาํบลงิว้ราย อาํเภอนครชยัศรี จงัหวดันครปฐม 

แผนผังข้ันตอนการดําเนินงานกองชาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศึกษารายละเอียดโครงการ

นายชางจัดทําประมาณราคากอสราง

ผูอํานวยการกองชาง ตรวจสอบ

เสนอปลัด/นายกฯ พิจารณา/ลงนาม อนุมัติดําเนินการ

คัลลอกสําเนาเอกสารประมาณราคา พรอมแบบแปลนกอสราง

ใหกองคลังดําเนินการจัดซื้อจัดจางตามระเบียบฯตอไป

ชางผูควบคุมงาน ลงพ้ืนท่ีกอสรางเพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานของ

ผูรับจางใหเปนไปตามแบบแปลนท่ีกําหนดพรอมจดัทําบันทุกควบคุมงาน

รายงานปญหา/อุปสรรคใหผูบังคับบัญชาทราบ

รายงานการดําเนินโครงการใหปลดั/นายกฯ ทราบ 

เมื่อโครงการกอสรางแลวเสร็จ

สรุปผลการดําเนินการกอสราง รยงานปลัด/นายกฯ ทราบ

ไมถูกตอง

แกไขและเสนอพิจารณาใหม



คูมื่อปฏิบตังิานกองชา่ง                                             เทศบาลตาํบลงิว้ราย อาํเภอนครชยัศรี จงัหวดันครปฐม 

การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ดังนี้ 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ๑ ฉบับ 

- สําเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 

- สําเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 

- เจาพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไมอยูประจําสานักงาน หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลา 

ประมาณ ๑ - ๒ วัน) 

- ชางสํารวจบริเวณพ้ืนท่ี 

- ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 

- แจงผูขอทราบ/ออกใบอนุญาต  
 

การติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ มีข้ันตอนดังนี้ 

- ผูยื่นคํารองขอ กรอกเอกสารคํารอง ณ ท่ีทําการเทศบาลตําบลง้ิวราย หรือท่ีทําการผูใหญบาน  

- ผูยื่นคํารองขอ ยื่นแบบคํารอง ณ กองชาง เทศบาลตําบลง้ิวราย เพ่ือลงรับคํารอง  

- เจาพนักงานธุรการ เสนอคํารองตอนายก เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

- ผูชวยชางไฟฟา ดําเนินการติดตั้ง/ซอมแซมไฟฟาสาธารณะตามคํารองท่ีไดรับการพิจารณาอนุมัติแลว  

- สรุปรายงานผลการดําเนินงาน รายไตรมาส 
 

การขออนุญาตกอสราง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๓ ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : ๔๕ วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหต ุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

๑ วัน 

2 การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
(หมายเหต ุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

๒ วัน 

3 การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวย  
การผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ  
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย 
ในการ เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. จัดสรรท่ีดินฯ 
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

๗ วัน 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๑) 
และแจงใหผูขอ มารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.๑) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 
 

๓๕ วัน 

 



คูมื่อปฏิบตังิานกองชา่ง                                             เทศบาลตาํบลงิว้ราย อาํเภอนครชยัศรี จงัหวดันครปฐม 

     แบบ  ข.1 
 

คําขออนุญาตกอสรางอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร  หรือรือ้ถอนอาคาร 
 

เขียนท่ี……….……………………………. 
วัน..………..เดือน………………….พ.ศ……..……. 

ขาพเจา……………………..………………………………….…………………..……………เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร   
 เปนบุคคลธรรมดา  อยูบานเลขท่ี…..................…ตรอก/ซอย…………..…….….…...……ถนน……..………..………. 
หมูท่ี…………..….ตําบล/แขวง…………..…………….อําเภอ/เขต…………..…………….จังหวัด…………….……………….………… 
 เปนนิติบุคคลประเภท………………………………………….จดทะเบียนเม่ือ…………………………………………………….…… 
เลขทะเบียน………………………………มีสํานักงานตั้งอยูเลขท่ี………………..ตรอก/ซอย…………………………….……………… 
ถนน………………………..หมูท่ี……………. ตําบล/แขวง……….….…….….……….อําเภอ/เขต.......……..…….…………………... 
จังหวัด……………………………..โดย…………………………………………..…………ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต  
อยูบานเลขท่ี………..…..……ตรอก/ซอย………………….……...………ถนน………………..……….………..หมูท่ี……………….…… 
ตําบล/แขวง………………….…..……………อําเภอ/เขต………………..………………จังหวัด……………………………………………..   
ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต………………..………………………..ตอเจาพนักงานทองถ่ิน  ดังตอไปนี้ 

ขอ 1 ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบานเลขท่ี…………………………… 
หมูท่ี……………… ตรอก/ซอย……….………….…… ถนน………….………………. ตําบล/แขวง………………………….….………... 
อําเภอ/เขต…………………….….…จังหวัด……………………………………โดย…………………….………………………………..……… 
เปนเจาของอาคาร  ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี………………………..…………………….………. 
เปนท่ีดินของ……………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 
 ขอ  2  เปนอาคาร 
  (1) ชนิด……………………….……..จํานวน…..………………………เพ่ือใชเปน………………….…………..…… 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเขาออกของรถจํานวน…………..……………คัน 
  (2) ชนิด……………………….……..จํานวน…..………………………เพ่ือใชเปน……………………….………….. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเขาออกของรถจํานวน…………..……………คัน 
  (3) ชนิด……………………….……..จํานวน…..………………………เพ่ือใชเปน………………….……………….. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเขาออกของรถจํานวน…………..……………คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 
 ขอ  3  มี…………………………..……………..……เปนผูควบคุมงาน และมี………………..………..…………................ 
เปนผูออกแบบและคํานวณ 
 ขอ  4  กําหนดแลวเสร็จภายใน…………..……..วัน  นับตั้งแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต 
 ขอ  5  พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว  คือ 
  (1)  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน………ชุด ชุดละ….…..…แผน 
  (2)  รายการคํานวณหนึ่งชุดจํานวน…………..….….แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ  
หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 
 

เลขรับท่ี…………………………….. 

วันท่ี…………………………………. 

ลงชื่อ………………….…..ผูรับคําขอ 
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  (3) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของกิจการ (กรณีท่ีตัวแทนเจาของเปนผูขออนุญาต) 
  (4) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขอ
อนุญาตท่ีออกใหไมเกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
  (5) หนังสือแสดงวา เปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินการกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติ
บุคคลเปนผูขออนุญาต) 
  (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณอาคาร จํานวน….………ฉบับ 
พรอมท้ังสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
จํานวน…….……ฉบับ (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุมแลวแตกรณี) 
  (7) สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี…….……….จํานวน……..ฉบับ 
หรือหนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน จํานวน………………ฉบับ 
  (8) หนังสือแสดงความยอนยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3 จํานวน…….…….ฉบับ 
  (9) สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรม
ควบคุมของผูควบคุมงาน จํานวน…………..ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) 
  (10) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)…………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
(ลงชื่อ)………………………….………………………  

            (…………………………...…………) 
                                                                                           ผูขออนุญาต 

 
 
หมายเหตุ (1)  ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา 
 (2)  ใสเครื่องหมาย  ในชอง  หนาขอความท่ีตองการ 

หมายเหตุของเจาหนาท่ี 
จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวาจะอนุญาตหรือหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลา 

ภายในวันท่ี…….…….เดือน………………..……..พ.ศ…………...…..       
 ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต……………………………. เปนเงิน…………….……..…..บาท 
และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………..เปนเงิน………..….…..………บาท………….สตางค   
(……………………………………….………….) ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี………….………………เลขท่ี……………………….. 
ลงวันท่ี……………..เดือน…………………………พ.ศ……………..…. 
 ออกใบอนุญาตแลว เลมท่ี…….………ฉบับท่ี…..………ลงวันท่ี…….……เดือน……….…………………พ.ศ……….……
      

 (ลงชื่อ)………………………….……… 

ตําแหนง……………………....…...……… 
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บัญชีรายการเอกสารประกอบคําขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

ของ……………………………………….……………….โทร…………………………………. 

ลําดับท่ี รายการ หมายเหตุ 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 

คําขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร (ข.๑)  
บัตรประจาํตัวและทะเบียนบานของผูขออนุญาต  
สําเนาภาพถายโฉนดทีด่ิน/น.ส.๓/ส.ค. ๑ เลขที ่
หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน 
หนังสือยินยอมใหกอสรางชิดแนวเขตที่ดินจากเจาของที่ดินขางเคียง  
หนังสือรับรองผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม ผูทํารายการคํานวณ 
หนังสือรับรองผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม ผูทําการออกแบบ  
หนังสือยินยอมวิศวกรผูควบคุมงาน (น.๔) 
หนังสือยินยอมสถาปนิกผูควบคุมงาน (น.๔)  
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชพีสถาปตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน แผนผังบริเวณกอสราง จํานวน…………ชุด 
รายการประกอบแบบหรือรายการกอสราง จํานวน…………ชุด 
รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสราง จาํนวน ๑ ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอํานาจลงนาม 
หนังสือมอบอํานาจใหผูอ่ืนทาการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวของ 
 

 
 
 
- เทาฉบับจริง 
- กรณีกอสรางในที่ดินผูอ่ืน 
- กรณีกอสรางชิดแนวเขตที่ดินผูอ่ืน 
- กรณีที่อาคารมีขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมหรือ 
สถาปตยกรรมควบคุมแลวแตกรณี 
พรอมภาพถายใบอนุญาต 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับท่ี ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
1 กองชาง เทศบาลตําบลง้ิวราย โทรศัพท ๐-๓๔๙๖-๕๖๖๐ ตอ 105 

https://www.ngjurai.go.th/ 
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