
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย)ุ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอาย ุ เดมิ  ๓๐ นาที/ราย  เวลาปฏบิัติงานท่ีปรับลด  ๑๗ นาที/ราย 
หมายเหตุ: รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ ๑-๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๘ 

 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 

๑.  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

๒.  ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

๓.  ใบมอบอ ำนำจ(ถำ้มี) 
๔. ส ำเนำสมุดบญัชี (กรณีโอนเขำ้บญัชี) 

เจ้าหน้าที่ทีไ่ด้รับการแต่งตั้ง
รับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
๕ นาท/ีราย 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/แจ้งผลการ
ขึน้ทะเบียนฯ 

๕ นาท/ีราย 

ยืน่ค าขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

๒ นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สัมภาษณ์/บันทกึข้อมูลเพิม่เติม 

๕ นาท/ีราย 
 



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 
 
 

 
ขั้นตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ  เดิม  ๓๐ นาที/ราย  เวลาปฏิบตัิงานที่ปรับลด  ๑๗ นาที/ราย 

หมายเหตุ: รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ ๑-๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๘ 
 
 
 
 

ยืน่ค าขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

๒ นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สัมภาษณ์/บันทกึข้อมูลเพิม่เติม 

๕  นาท/ีราย 
 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
๕  นาท/ีราย 

 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึน้ทะเบียนผู้พกิาร 

๑.  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัผูพ้ิกำร 
๒.  ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

๓.  ใบมอบอ ำนำจ(ถำ้มี) 
๔. ส ำเนำสมุดบญัชี (กรณีโอนเขำ้บญัชี) 

เจ้าหน้าที่ทีไ่ด้รับการแต่งตั้ง
รับขึน้ทะเบียน 

ผู้พกิาร 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/แจ้งผลการ
ขึน้ทะเบียนฯ 

๕ นาท/ีราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอาย)ุ 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทกึข้อความ 

นายกติติ  ดอกนาค  ( ๒  วนั) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 

๑.  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนผูสู้งอำย ุ/ ผูรั้บแทน      
    (กรณีมอบฉนัทะ) 
๒.  หนงัสือมอบฉนัทะ  กรณีมอบคร้ังแรก 

จัดท าฎกีาเบิกจ่ายเงิน 

น.ส.น า้ผึง้  เทีย่งพูนวงศ์   

ตรวจฎกีา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลงั)  

๒ วนั 

ส่งเอกสาร ธ.กรุงไทย  
รับเงินได้ไม่เกนิ ๒ วนัท าการ   

ยืน่บัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้มีสิทธ์ิ/ใบมอบฉันทะ 

๒ นาที/ ราย 

รับเงนิผ่านธนาคาร รับเงนิสดในวนัที ่๕ ของทุกเดอืน 

จนท.ตรวจสอบรายช่ือ  
๒  นาท ี/ราย 

ลงช่ือผู้รับเงิน 

๒ นาท ี/ราย 

   ขั้นตอนการรับเงินเดิม ๑๐ นาท/ีราย ปรับลด ๖ นาท/ีราย   
  ผู้รับผดิชอบ งานพฒันาชุมชน (นายกติติ  ดอกนาค) 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทกึข้อความ 

นายกติติ  ดอกนาค  ( ๒  วนั) 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 

๑. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน / ผูรั้บแทน  
     กรณีมอบฉนัทะ) 
๒. หนงัสือมอบฉนัทะ  กรณีมอบคร้ังแรก 

จัดท าฎกีาเบิกจ่ายเงิน 

น.ส.น า้ผึง้  เทีย่งพูนวงศ์   
 

ตรวจฎกีา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลงั)  

๒ วนั 

ส่งเอกสาร ธ.กรุงไทย 
รับเงินได้ไม่เกนิ ๒ วนัท าการ   

ยืน่บัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้มีสิทธ์ิ/ใบมอบฉันทะ 

๒ นาที/ ราย 
 

รับเงนิผ่านธนาคาร รับเงนิสดในวนัที ่๖ ของทุกเดอืน 

จนท.ตรวจสอบรายช่ือ  
๒ นาท ี/ราย 

ลงช่ือผู้รับเงิน 

๒ นาท ี/ราย 

ขั้นตอนการรับเงินเดิม ๑๐ นาท/ีราย ปรับลด ๖ นาท/ีราย   
  ผู้รับผดิชอบ งานพฒันาชุมชน (นายกติติ  ดอกนาค) 
 


